
 

 

 

 

 

 

 

การนําเขาขอมูลผูใชไปที่โปรแกรม Attendance Management 
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1. เปดไฟล EXCEL ที่ตองการ  จากนัน้เลือกที่ “File””Save As” 
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2. ตั้งชื่อไฟล และเลือกประเภทตรง “Save as type” เปน “CSV (MS-DOS) (*.csv)” 

 

 

3. คลิกที่ “Yes” จากนั้นปดโปรแกรม EXCEL 

 

 
4. คลิกที่ “Yes” 

 
 

 

5. คลิกที่ “Save” 
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6. คลิกที่ “Yes” 

 

 

7. เปดโปรแกรม “Attendance Management” และไปที่เมนู “พนักงาน” 
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8. คลิกที่ “OUR COMPANY” จากนั้นกดที่ปุม “Import” และปุม “นําเขา” เพื่อนําเขาขอมูลผูใช 
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9. เลือกประเภทเปน “CSV File” และคลิกที่รูป เพื่อเลือกไฟล  ที่ตองการ  จากนั้นกดที่ “Open” 

และกดที่ “Next” 

 

 
10. ทําการจับคูขอมูล โดยคลิกที่ Field ทางซายมือ จากนั้นคลกิที่ Column ที่ตองการจับคู ทําอยางนี้จน

ครบตามที่ตองการ จากนั้นคลิกที่ “Next” 

 

11. คลิกที่ “Next” 
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12. คลิกที่แถบ “Advanced” จากนั้นใหเลอืก Column ที่ตองการโดยยายจากทางซายมือไป

อยูทางขวามือ  จากนัน้คลกิที ่“Excecute” 

 
13. คลิกที่ “Yes” 

 
14. คลิกที่ “บันทึก” 
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